SPORTADMINISTRATION

LEHRZEIT:3

LEHRBETRIEBE: Sportvereine, Sportverbinde, Fitnessstudios, Sportbetriebe

BERUFSPROFIL

Was konnen Sportadministrator(inn)en nach ihrer Ausbildung?

Sportadministrator(innjen ...
B planen und organisieren Veranstaltungen,
B erstellen Konzepte fiir Sportangebote,

B kiimmern sich um die Verwaltung des Sport- und Trainingsbetriebes,

B betreuen Kunden, Mitglieder und Interessenten,
B erledigen administrative Aufgaben und
B sind fitim Rechnungswesen.

BERUFSBILD

Was muss vom Betrieb in der Ausbildung
unter anderem vermittelt werden?

Branchen Know-how

B Kennen der betrieblichen Sportanlagen und -gerate

B Kennen der betriebsrelevanten Sportregeln,
Sportwettbewerbsbestimmungen etc.

B Planung und Organisation von Veranstaltungen

Organisatorisches Know-how

B Erledigung administrativer Aufgaben

B Mitarbeit bei der Koordination und Verwaltung
des betrieblichen Sportunterrichts

Kaufmannisches Know-how

B Mitarbeit bei der Erstellung von Angeboten

B Mitarbeit beim Einkauf (Bestellungen durchfiihren,
Lieferungen kontrollieren etc.)

B Mitarbeit bei der betrieblichen Buchfiihrung
und Kostenrechnung

Kundenbetreuung und Marketing

B Richtiger Umgang mit Kunden und Mitgliedern

B Fihrenvon Verkaufsgesprachen

B Mitarbeit bei der Erstellung von Katalogen und Prospekten

B Wissen, wie man werbe- und verkaufsfordernde
MafBnahmen umsetzt

Schliisselkompentenzen

B Planungsfahigkeit

B Organisationsfahigkeit

B Kommunikationsfahigkeit
B Teamfahigkeit

Dieser Lehrberufist seit 1. Juli 2006 verordnet. Die Ausbildungsordnung finden Sie im Internet unter:
http://www.bmwa.gv.at/BMWA/Service/Lehrlingsservice/lehrberufe_in_oesterreich/default.htm
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